
 

Synopsis de l’Interface 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ce manuel vient en complément des deux manuels de référence « Editeur » et 
« Administrateur ». N’hésitez pas à les consulter si vous ne trouvez pas les réponses 

que vous cherchez dans ce document. 
 
Vous pouvez également accéder à des ressources d’aide en ligne sur l’utilisation et le 

fonctionnement de l’interface, ainsi qu’à des forums d’utilisateurs et des bases de 
données de FAQ thématiques sur : 

http://help.netplanete.com 
 

Pour tout « bug » ou tout fonctionnement apparemment anormal de l’interface, 
envoyez un email à debug@netplanete.com 

 
Dans toutes vos communications, n’oubliez pas  

de mentionner votre numéro de client :  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
NetPlanète 

120, Rue Camille Groult 
Bâtiment ORION 

FR-94400 – VITRY S/SEINE 
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Référence Rapide 

EditForm! 



Interface de Maintenance - Référence rapide 

 

Ajouter une page 
Cliquer sur ; 

     
L'écran d'ajout de page s'affiche alors à l'écran. Sélectionner le type de page à 
ajouter (catégorie), le nombre de pages à ajouter avec ces paramètres, et cliquer sur 

le bouton  

Modifier le contenu d'une page 
Cliquer sur 

   
Sélectionner dans la liste de droite le document à modifier en cliquant sur sa 
catégorie puis cliquer sur l'onglet "Contenu" dans la partie gauche de la fenêtre 

 

Supprimer une page 
Cliquer sur 

     
L'écran de confirmation apparaît. Confirmer ou annuler. 

Modifier ou Ajouter une couleur 
Cliquer sur 

   

Choisir la couleur à modifier dans la liste de gauche, ou cliquer sur  
Note : la modification d'une couleur entraîne son changement dans l'ensemble du 
site. 

Ajouter / modifier une image partagée 
Cliquer sur 

   
Ouvrir l'aperçu d'un dossier d'images dans la liste en cliquant sur son nom. (Les 
dossiers où le nombre maximal d'images (10) a été atteint – ou dont le poids 
dépasse 200Ko sont indiqués par une astérisque -*-) 
 

 
Ouvrir un dossier en mode modification cliquer sur .  
Sélectionner une image en cliquant sur le bouton  puis Valider 
Confirmer en cliquant sur  

 

Ajouter / Modifier une image sur une page 
Cliquer sur 

   
Sélectionner dans la liste de droite le document à modifier en cliquant sur sa 
catégorie. Cliquer enuite sur l'onglet "Contenu" dans la partie gauche de la fenêtre 

 
Sélectionner une image sur le disque dur en utilisant l'un des  bouton 

 Valider les modifications en cliquant sur "Valider" ou 
"Enregistrement rapide". 

Formater le texte (gras/Italique, etc..) 
Cliquer sur 

   
Sélectionner dans la liste de droite le document à modifier en cliquant sur sa 
catégorie puis cliquer sur l'onglet "Contenu" dans la partie gauche de la fenêtre 

 
Taper un texte dans l'un des champs (Titre, Sous-titre, Colonne 1/2/3/4, Bas de 
Page). Entourer le texte à formatter avec le code de début et le code de fin souhaités 
(Ex: caractères gras dans le texte = caractères &b(gras)) dans le texte) 
 
Formattage Code début Code Fin Arguments / Remarques 
Gras &b( )) [Aucun] 
Italique &i( )) [Aucun] 
Souligné &s( )) [Aucun] 
Barré &t( )) [Aucun] 
Icône Acrobat &acroicon  [Aucun] [Aucun] 
Météo du jour &météo  [Aucun] [Aucun] 
Module Ajout/Modif 
CV 

&cvmodule  [Aucun] [Aucun] 

Insère image &image( )) URL image 
 &imageleft( )) URL Image 
 &imageright( )) URL Image 
Insère lien &lien( )) URL, libellé 
Insère lien email &mailto( )) Email, libellé 
Liste à puces &liste  &listefin  Séparer chaque élément par 

deux retours chariots 
Date de mise à jour &modified  [Aucun] [Aucun] 
Lien vers page en 
anglais 

&usa  
&gb  

[Aucun] 
[Aucun] 

Une version anglaise du site 
doit exister 

Lien vers page en 
Allemand 

&allemagne  [Aucun] Une version allemande du site 
doit exister 

Lien vers site en 
français 

&france  [Aucun] Fonctionne depuis une version 
en langue étrangère 

Formulaire de 
recherche standard 

&recherche [Aucun] [Aucun] 

Formulaire de 
sondage 

&vote( )) ID,ID 
L'ID référence le sondage 

Image "en 
construction" 

&construction [Aucun] [Aucun] 

    
 

 

Questions /Réponses 

Je veux ajouter une page dans l’applet Java sur la page d’Accueil  
(Niveau Administrateur) 

Sélectionnez la page à afficher dans l’édition des pages, puis cliquez sur l’onglet 
« paramètres ». 
Enfoncez sur la touche CTRL, puis cliquez sur le nom de catégorie « appletJava » 
dans la liste des catégories. Validez les modifications. 
Cliquez ensuite sur l’onglet « Divers » et assurez-vous que l’option Inclure un lien 
dans l’applet Quoi de neuf est cochée. Saisissez ensuite une brève description de la 
page dans la zone « Texte ». 

 
 

J’ai créé une page mais elle ne s’affiche pas dans les sommaires 

Lorsque vous créez une page, elle ne s'affiche dans les sommaires qu'après avoir été 
modifiée au moins une fois. Vous devez par ailleurs cliquer sur le bouton "Valider" 
pour déclencher le recalcul des sommaires. 

J’ai ajouté une image dans les dossiers partagés, comment puis-je l’inclure sur une 
de mes pages ? 

Affichez l’écran des fichiers partagés. Sélectionnez le dossier dans lequel vous avez 
ajouté votre image en cliquant sur son nom. Cliquez ensuite sur l’image que vous 
souhaitez insérer dans votre page.  
Copiez alors l'adresse qui s’affiche dans la zone « Adresse » sur la droite de votre 
écran et collez-le à l’endroit souhaité dans votre page en insérant le tag &image(…)) 
Exemple :   
&image(/intranet/intranet.nsf/viewfiles/A14E1992A1A4249DC12569FF004BBF18/$f
ile/toptest.jpg)) 

Comment puis-je modifier une des barres d’outils affichées sur le site ? 

Contactez l’administrateur de votre site, ou connectez vous en utilisant un compte 
administrateur. 

Comment puis-je modifier l’intitulé d’une page dans les sommaires texte ? 

Affichez la page concernée dans l’écran d’édition des pages, puis allez à l’onglet 
« Paramètres ». changez la valeur du champ « Titre de la Page » puis cliquez sur 
"Valider". 
 

 
N'oubliez pas de consulter notre base de FAQs en ligne sur : 

 
http://help.netplanete.com 


